
Приложение № 5 

к Приказу № 2 от «24» января 2025 года 

 

Положение о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим 

программам) в Обществе с ограниченной ответственностью «Отус онлайн-образование» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение о порядке организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим программам) в 

Обществе с ограниченной ответственностью «Отус онлайн-образование» (далее – Положение) разработано 

в целях осуществления качественного образовательного процесса по дополнительным 

общеобразовательным программам (дополнительным общеразвивающим программам). 

1.2. Положение является локальным нормативным актом Общества, его действие распространяется на всех 
Учащихся, поступающих и обучающихся в Обществе, Заказчиков, сотрудников Общества, а также 

специалистов, привлеченных для оказания образовательных услуг. 

1.3. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Министерства просвещения РФ  

от 27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам», а также Уставом и локальными 

нормативными актами Общества. 

1.4. Общество оказывает платные образовательные услуги по реализации дополнительных 

общеобразовательных программам: дополнительных общеразвивающих программ. 

1.5. Содержание дополнительного образования определяется Программами, разработанными и утвержденными 

в Обществе, в которых определяются цели, планируемые результаты, содержание, условия и технология 
реализации процесса обучения в области дополнительного образования.  

1.6. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным программам должна быть 

направлена на: обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического воспитания 

обучающихся; формирование и развитие творческих способностей обучающихся; удовлетворение 

индивидуальных потребностей обучающихся в интеллектуальном, нравственном, художественно-

эстетическом развитии и физическом совершенствовании; формирование культуры здорового и безопасного 

образа жизни, укрепление здоровья, а также на организацию свободного времени обучающихся; адаптацию 

обучающихся к жизни в обществе; профессиональную ориентацию обучающихся; выявление, развитие и 

поддержку обучающихся, проявивших выдающиеся способности; удовлетворение иных образовательных 

потребностей и интересов обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных 

государственных требований. 
 

2. Термины и определения 

2.1. Сайт — сайт Общества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», доступный по 

электронному адресу: https://otus.ru. 

2.2. ПО — программное обеспечение на Сайте, которое является платформой электронной коммерции 

(Маркетплейс) образовательных продуктов и иных услуг Общества с автоматически формируемой 

образовательной траекторией и являющейся основной составной частью Сайта. ПО является результатом 

исключительной исследовательской деятельности Общества, все исключительные права на которое 

принадлежат Обществу.  

2.3. Общество — Общество с ограниченной ответственностью «Отус онлайн-образование», юридическое лицо, 

зарегистрированное по законодательству Российской Федерации, ИНН 9705100963 ОГРН 1177746618576 

КПП 771401001, адрес местонахождения: 125167, Москва, Нарышкинская аллея, дом 5, строение 2, 

помещение IV, комната 54. 

2.4. Учащийся — несовершеннолетнее физическое лицо в возрасте от 7 до 17 лет, потребляющее платные 

образовательные услуги по дополнительным общеобразовательным программам: дополнительным 

общеразвивающим программам, оказываемые Обществом, обучающийся от своего имени, с согласия и под 

наблюдением Заказчика: законного представителя, действующего в интересах несовершеннолетнего 

физического лица на основании Договора, в соответствии с его условиями. 

2.5. Договор — договор об оказании платных образовательных услуг по дополнительным 

общеобразовательным программам: дополнительным общеразвивающим программам, заключенный между 

Обществом и Заказчиком в интересах несовершеннолетнего физического лица.  

2.6. Заказчик — дееспособное физическое лицо, являющееся законным представителем: родителем, 

усыновителем или опекуном несовершеннолетнего Учащегося, действующий от имени и в интересах 

https://otus.ru/


Учащегося, а также юридическое лицо, оплачивающее на основании Договора образовательные услуги, 

оказываемые Обществом в пользу Учащихся, названных Заказчиком. 

2.7. Стороны — стороны Договора: Общество и Учащийся. 

2.8. Личный̆ кабинет — совокупность защищенных интернет-страниц Сайта, созданных в результате 

регистрации Заказчика и Учащегося на Сайте. Регистрация Личного кабинета осуществляется в порядке, 

определенном Пользовательским соглашением: https://otus.ru/legal/terms/ путем внесения Личных данных в 

предусмотренные для этого поля на Сайте. 

Используя Личный кабинет, Учащийся имеет возможность: 

- потреблять оказываемые Обществом Услуги; 

- получать всю необходимую информацию о таких Услугах и процессе их оказания;  

- вносить и изменять сведения о себе, пароль;  

- осуществлять иные действия, предусмотренные функционалом Личного кабинета. 

Используя Личный кабинет, Заказчик имеет возможность: 

- оплачивать услуги Общества; 

- получать всю необходимую информацию о таких Услугах и процессе их оказания;  

- вносить и изменять сведения о себе, Учащемся, пароль;  

- осуществлять иные действия, предусмотренные функционалом Личного кабинета.  

Доступ и регистрация личного кабинета осуществляется путем внесения Личных данных Заказчиком в 

предусмотренные для этого поля на Сайте. 

2.9. Программа — утвержденная Обществом дополнительная общеобразовательная программа: дополнительная 

общеразвивающая программа, реализуемая Обществом в форме очного обучения с применением 

исключительно электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. Программа 

предоставляется посредством предоставления доступа к ПО на Сайте на весь срок такой Программы и 

состоит из Занятий, домашних заданий, методических, учебных, текстовых, графических и иных 

соответствующих материалов, соотносящихся с тематикой такой Программы. 

2.10. Страница Программы — интернет-страница Сайта, содержащая информацию о соответствующей 

Программе: тему, вид, уровень и/или направленность, период, срок освоения, стоимость Программы, а 

также иную информацию о Программе. 

2.11. Группа — группа Учащихся, единовременно проходящих обучение по каждой конкретной Программе. 

2.12. Занятие — учебное занятие по Программе (лекции, семинары, иные заочные мероприятия), проводимые 

Преподавателями посредством ПО с применением дистанционных образовательных технологий в 

аудиовизуальном формате, путем их прямого транслирования в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» в формате «Вебинар». 

2.13. Домашнее задание — учебное задание в электронном формате, предназначенное для выполнения 

Учащимся по соответствующему Занятию согласно Программе и направляемое Преподавателю на 

педагогическую проверку через Личный кабинет.  

2.14. Сертификат об обучении — свидетельство Общества, подтверждающее прохождение Учащимся обучения 

по дополнительной общеобразовательной программе-дополнительной общеразвивающей программе. 

(форму указать возможно) 

2.15. Учебный план — документ, который определяет перечень и структуру учебных модулей в составе 

Программы, виды учебной деятельности, формы итоговой аттестаций, a также трудоемкость и 

последовательность освоения Программы. 

2.16. Учебные материалы — совокупность теоретических, практических материалов, которые могут быть 

использованы Учащимся при освоении Программы. 

2.17. Все остальные используемые в Положении термины приводятся в значении, установленном Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

 

3. Разработка Программ 

3.1. Программа разрабатывается экспертами соответствующей программы, привлекаемых Обществом, с учетом 

потребностей существующих или потенциальных Учащихся и Заказчиков. 

3.2. Организация процесса разработки, формирования, хранения Программ в электронном виде относится к 

компетенции Департамента образования Общества. 

3.3. Содержание разрабатываемой Программы должно быть направлено нa достижение целей Программы и 

планируемых результатов ее освоения. 

3.4. Разработанные в Обществе Программы утверждаются Генеральным директором Общества или 

уполномоченным им лицом. 

3.5. Структура Программы включает в себя следующие разделы: 

1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

1.1. Общая характеристика программы 



1.2. Цели и задачи программы 

1.3. Планируемые результаты обучения 

2. УЧЕБНЫЙ ПЛАН ПРОГРАММЫ 

3. КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРА0ФИК 

4. РАБОЧАЯ ПРОГРАММА 

5. ОЦЕНОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ 

5.1. Контроль знаний, умений и навыков 

5.2. Критерии оценивания освоения программы при проведении различных форм контроля 

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ (УЧЕБНИКИ, РАЗДАТОЧНЫЕ МАТЕРИАЛЫ, 

МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ, ПЛАКАТЫ, СЛАЙДЫ, ИНТЕРНЕТ-РЕСУРСЫ) 

6.1. Информационные и учебно-методические условия реализации программы 

6.2. Рекомендованная литература для обучающихся 

6.3. Перечень ресурсов информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», рекомендованных для 

освоения программы 

7. ОРГАНИЗАЦИОННО-ПЕДАГОГИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ 

7.1. Материально-техническая и ресурсная база 

7.2. Кадровое обеспечение программы 

 

3.6. Цель реализации Программы определяется конкретной Программой и формулируется с учетом п. 1.6 

Положения. 

3.7. Планируемые результаты освоения Программы определяются целями программы и представляют собой 

перечень знаний, умений и навыков, которые должны быть сформированы у Учащихся в результате 

успешного освоения Программы 

 

4. Характеристика Программы 

4.1. Общество осуществляет обучение на возмездной основе по Программам посредством заключения Договора 

об образовании Обществом и Заказчиком, обязующимся оплатить обучение лица, зачисляемого на обучение. 

4.2. Общество самостоятельно определяет даты начала и окончания Программ для каждой Группы. Информация 

об актуальных датах публикуется нa Сайте. Правила зачисления на обучение устанавливаются Положением 

о приеме, отчислении и восстановлении Учащихся в Обществе с ограниченной ответственностью «Отус 

онлайн-образование». 

4.3. Срок освоения Учащимися Программы указывается в часах и включает в себя трудоемкость всех видов 

учебных занятий и учебных работ Учащихся: лекций, практических занятий, самостоятельной работы‚ a 

также текущей, промежуточной (при наличии) и Проектной работы. 

4.4. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается продолжительностью  

45 минут. 

4.5. Обучение по Программам осуществляется в очной форме. Форма обучения по конкретные Программы 

определяется Программой и/или Договором. 

4.6. Обучение в Обществе независимо от формы обучения осуществляется в следующих форматах: 

4.6.1. синхронный формат обучения — формат обучения, в ходе которого Учащийся имеет возможность 

непосредственно взаимодействовать с преподавателем режиме реального времени через Личный кабинет; 

4.7. Освоение Программы заканчивается итоговой аттестацией. 

4.8. Форма итоговой аттестации и виды итоговых аттестационных работ определяются Положение об итоговой 

аттестации Учащихся дополнительных общеобразовательных программам (дополнительных 

общеразвивающих программам) в Обществе с ограниченной ответственностью «Отус онлайн-образование». 

4.9. Лицам, успешно освоившим соответствующую Программу и прошедшим итоговую аттестацию, выдается 

Сертификат об обучении в соответствии с Положением о порядке выдачи Сертификатов об обучении, 

заполнения, хранения и учета соответствующих бланков документов в Обществе с ограниченной 

ответственностью «Отус онлайн-образование». 

 

5. Реализация Программ 

5.1. Программы в Обществе реализуются с использованием Личного кабинета с возможностью участия в 

вебинарах, просмотра записей вебинаров, выполнения практических заданий. 

5.2. Учащийся, который прошедший регистрацию на Сайте, об обучении которого Заказчиком заключен 

Договор с Обществом, получает доступ в Личный кабинет на Сайте по учетным данным и 

соответствующему паролю, который может быть изменен Учащимся в любое время. 

5.3. Порядок регистрации Учащегося на Сайте определяется Пользовательским соглашением: 

https://otus.ru/legal/terms/, Положением о порядке оформления, возникновения, приостановления и 



прекращения отношений дополнительных общеобразовательных программ (дополнительных 

общеразвивающих программ) в Обществе с ограниченной ответственностью «Отус онлайн-образование». 

5.4. B Личном кабинете Учащийся получает доступ к актуальной информации по Программе, к учебным 

материалам Программы. 

 

6. Заключительные положения 

6.1. Положение, а также все изменения и дополнения к нему утверждаются приказом Генеральною директора 

Общества и размещаются на Сайте: https://otus.ru/legal/main_info/.  

6.2. Все локальные акты Общества, упомянутые в настоящем Положении, доступны на Сайте: 

https://otus.ru/legal/main_info/.  

6.3. Настоящая редакция Положения вступает в силу с момента опубликования на Сайте: 

https://otus.ru/legal/main_info/ и действует до принятия и опубликования на Сайте 

https://otus.ru/legal/main_info/  Положения в новой редакции. 

6.4. Контроль за соблюдением Положения осуществляет Генеральный директор Общества – Волошин Дмитрий 

Александрович. 

 

 

 

Генеральный директор ООО «Отус онлайн-образование» _________________ / Волошин Д.А./ 
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